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          Правила заполнения адресного бланка (ярлыка)
[image: image3.emf]Адресный бланк ООО «Дистрибьютерская Компания» с логотипом «4Sides» (1) и штрих-кодом (2) является основным сопроводительным документом, который наклеивается на оболочку упаковки груза. Штрих-код сканируется на всех этапах прохождения груза для получения информации о статусах груза
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Адресный бланк состоит из четырех копий: 

- «Копия отправителя»

- «Копия 4Sides» - предприятия места отправления

- «Подтверждение получения» - копия предприятия, осуществившего доставку

- «Копия получателя» – вручается вместе с грузом

В верхней части 4-слойного адресного бланка на всех копиях проставлен штрих-код, присвоенный данному конкретному грузу, состоящий из двух букв FS(FE) девяти цифр и двух букв RU в конце номера. 

Отправитель несёт ответственность за полноту и правильность предоставленной в нём информации и характер пересылаемого вложения (не запрещенные к пересылке и не опасные предметы). 

«4Sides» не принимает отправления, адресованные на абонентские ящики и инспекции ФНС. Адреса отправителя и получателя груза, принимаемых для пересылки в пределах территории Российской Федерации, должны быть указаны на русском языке. На международных грузах адрес пишется на английском языке. 

Пункты Адресного бланка, заполняемые отправителем 

ОТПРАВИТЕЛЬ / SENDER 

· Контактный телефон отправителя (3),
· Фамилия Имя Отчество отправителя, Наименование компании и должность отправителя (4),

· Номер контракта (5),

· Фактический адрес отправителя (6),

· Страна отправителя (7),

· Почтовый индекс отправителя (8).

ПОЛУЧАТЕЛЬ/RECEIVER 

· Контактный телефон получателя (9) – обращаем Ваше внимание, что контактный телефон обязательно поле для заполнения. Отсутствие контактного телефона может привести к увеличению сроков доставки.
· Страна получателя (10),

· Фамилия Имя Отчество получателя, Наименование компании получателя (11),

· Фактический адрес получателя (улица, дом, офис/квартира) (12),

· Город получателя (13),

· Область получателя (край, республика) (14),

· Почтовый индекс получателя (15).

ОПИСАНИЕ ВЛОЖЕНИЯ / NATURE OF GOODS 

· Делается отметка о характере вложения – документы или товар (16),
· Указывается стоимость для таможни (для отправлений пересекающих государственную границу) (17),
· Указывается перечень наименований пересылаемого вложения (18).

Описание вложения на адресном ярлыке должно точно соответствовать наименованию перевозимого груза. Обращаем Ваше внимание, что в отсутствии вышеуказанного описания вложения груза, 4Sides не несет ответственность за возможные задержки доставки или возврат грузов службами, обеспечивающими безопасность перевозки на транспорте. В случае отсутствия описания вложения 4Sides  вправе отказать в приеме такого груза. 
При отправке за границу все грузы с товарным вложением должны сопровождаться соответствующей таможенной документацией с обязательным описанием товарного вложения на английском языке и указанием стоимости товара. Перечень таможенных документов и пример заполнения описания вложения расположены на сайте www.4sides.ru.

ИНФОРМАЦИЯ О ПРИЕМЕ

· Иная стоимость  - проставляется отправителем при условии, что отправляемый им груз страхуется. Объявленная стоимость груза не может превышать его действительной стоимости на момент страхования (19).

· Оплата – возможность оплаты доставки Получателем в конкретном населенном пункте уточняется в клиентском отделе (20).
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

· Подпись отправителя с расшифровкой Фамилии Имени и Отчества (21). 

Обращаем Ваше внимание на то, что данной подписью Вы подтверждаете полноту и правильность указанных сведений и гарантируете, что груз не содержит запрещенных и опасных вложений. Сокрытие факта отправки опасного/запрещенного вложения может повлечь за собой привлечение к административному/ уголовному наказанию. С правилами перевозки ознакомлены. 


ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ АДРЕСНОГО БЛАНКА (ЯРЛЫКА)
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